
公務用油請購

  保管組    事務組  

START

採購管理系統
提報請購申請

請購單

單位主管簽核 各級主管核可 採購

入庫登帳

END

START

  保管組  

每月定期統計本月領用量

盤存本月庫存量

製作月報表

主管簽章

END

公務車油品領用
  事務組    保管組  

START

財產管理系統
物品領用單

單位主管簽核

物品領用申請單

填寫油品領用紀錄

歸檔

END

公務用油管理

歸檔

備查

 


